Zarzadzenie Nr 39 /2018
z dnia 11 czerwca 2018 roku
Dyrektora ,,EC1 t6dz-Miasto Kultury” w todzi

w sprawie wprowadzenia Regulaminu swiadczenia ustug w zakresie produkcji filmowej
przez ,,EC1 £6dz — Miasto Kultury” w todzi

Na podstawie § 5 ust.2 pkt 6 i 7, § 7 ust. 2 pkt 10 i § 8 ust 1 Statutu ,,EC1 tédz-Miasto Kultury”
w todzi, ktérego tekst jednolity stanowi Zatgcznik do uchwaty Nr XVI11/408/15 Rady Miejskiej w todzi
z dnia 7 pazdziernika 2015 roku zmieniajacej uchwate w sprawie utworzenia i nadania statutu
instytucji kultury pod nazwg , EC1 tédz — Miasto Kultury” w todzi; oraz na podstawie §2 ust. 2i 7
Regulaminu organizacyjnego ,EC1 tdédZz - Miasto Kultury” w todzi stanowigcego zatgcznik do
Zarzadzenia nr 68/2017 z dnia 29 wrzesnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
organizacyjnego ,,EC1 tddz - Miasto Kultury” w todzi;

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin $wiadczenia ustug w zakresie produkcji filmowej przez , EC1 tédi —
Miasto Kultury” w todzi w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje kierownika Wydziatu £édzZ Film Commission do nadzoru nad prawidtowoscig realizacji
postanowien Regulaminu.

§3
Traci moc obowigzujaca Zarzadzenie nr 23/2016 Dyrektora ,,EC1 £édz — Miasto Kultury” w todzi z
dnia 24 marca 2016 r. w sprawie przyjecia Regulaminu swiadczenia ustug w zakresie produkcji
filmowej.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
»EC1 tddz — Miasto Kultury”
w todzi

Bfazej Moder



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 39 /2018

REGULAMIN SWIADCZENIA UStUG W ZAKRESIE PRODUKCJI FILMOWE)
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Regulamin Swiadczenia ustug w zakresie produkcji filmowej, zwany dalej Regulaminem
dotyczy swiadczenia ustug specjalistycznych, wymienionych w zat. nr 1 do Regulaminu,
zwanych dalej Ustugami przez Wydziat £t6dz Film Commission w ,,EC1 £édZz — Miasto Kultury”
w todzi, z siedzibg w todzi 90-022, ul. Targowa 1/3, zwany dalej t6dz Film Commission, na
rzecz oséb fizycznych, oséb prawnych oraz jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych
osobowosci prawnej prowadzacych dziatalno$é w zakresie produkcji filmowej i innych
produkcji pokrewnych w branzy audiowizualnej, zwanych dalej Producentami.
Podstawg $wiadczenia Ustug przez tédz Film Commission jest Zlecenie ztozone
w sposob okreslony w §2 Regulaminu (zatgcznik nr. 2). Producent sktadajgc Zlecenie akceptuje
Regulamin wraz z zatgcznikami i zobowigzuje sie do uiszczenia opfaty w wysokosci
i terminach wskazanych ponizej w §5.
tédz Film Commission $wiadczac Ustugi ma prawo korzysta¢ z pomocy podmiotow
wspotpracujgcych na podstawie umow cywilnoprawnych, porozumien i listdw intencyjnych,
itd. td6dz Film Commission zapewnia, ze pracownicy oraz podmioty wspétpracujace, z pomoca
ktérych realizowane sg Ustugi, posiadajg odpowiednie dla zakresu swoich obowigzkéw,
uprawnienia i dosSwiadczenie zawodowe.

ZASADY ZAMAWIANIA | REALIZOWANIA UStUG
§2
Producent przekazuje +td6dz Film Commission Zlecenie (do pobrania ze strony
www.lodzfilmcommission.pl) w formie pisemnej: osobiscie w siedzibie tédz Film Commission,

pocztg tradycyjng lub przesyta skan podpisanego zlecenia emailem na adres [fc@ecllodz.pl.
Zlecenie uznaje sie za obowigzujgce po potwierdzeniu przez tédz Film Commission jego
przyjecia. Potwierdzenie zostanie przestane emailem na adres osoby do kontaktu wskazanej
przez Producenta w Zleceniu. W potwierdzeniu wskazany zostanie pracownik tddz Film
Commission wyznaczony przez kierownika tédz Film Commission do obstugi Zlecenia.

W przypadku czasowego braku mozliwosci realizacji Ustug przez wyznaczonego pracownika,
kierownik tddz Film Commission wyznaczy pracownika na zastepstwo w celu zapewnienia
kontynuacji realizacji Ustug.

Dalsze czynnosci zwigzane z realizacjg Ustug uzgadniane beda na biezgco pomiedzy osobami
do kontaktu wskazanymi przez Producenta i £todz Film Commission.

JAKOSC | TERMINY WYKONANIA UStUGI
§3
tédz Film Commission zobowigzuje sie do wykonywania Ustug na rzecz Producenta zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa polskiego, na podstawie i przy wykorzystaniu
otrzymanych od Producenta dokumentdw i informacji, przy czym t6dz Film Commission nie
weryfikuje prawdziwosci podanych przez Producenta informacji.
Czas realizacji Ustug obejmuje okres od momentu przyjecia zlecenia do zakonczenia realizacji
zdjeé w todzi i/lub wojewddztwie tddzkim (zgodnie z kalendarzowym planem zdjeé lub innym


http://www.lodzfilmcommission.pl/
mailto:lfc@ec1lodz.pl

przekazanym przez Producenta harmonogramem produkcji). Po zakonczeniu realizacji Ustug
tédz Film Commission przesle Producentowi emailem te informacje, co stanowic¢ bedzie
podstawe do wystawienia faktury przez ,,EC1 £édz — Miasto Kultury” w todzi.

Swiadczenie Ustug w terminie przekraczajgcym okres okreslony w ust. 2 ustalane bedzie
osobno pomiedzy Producentem i Kierownikiem £6dz Film Commission.

Producentowi przystuguje prawo do ztozenia reklamacji w formie pisemnej (skan pisma
przestany pocztg elektroniczng), jezeli wykonane Ustugi zawieraty nieprawidtowosci,
najpdézniej w terminie 14 dni od zakonczenia realizacji Ustugi. tddz Film Commission
powiadomi Producenta o uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia reklamacji (wraz
z uzasadnieniem) pocztg elektroniczng w terminie 14 dni od jej ztozenia.

PRAWA | OBOWIAZKI STRON
§4
Prawa i obowigzki Producenta:

1.1 Producent ma prawo do otrzymywania biezgcych informacji na kazdym etapie
realizacji Ustug. Informacje te przekazywane sg ustnie i/lub za pomocg poczty
elektronicznej.

1.2 Producent zobowigzuje sie do wspdtdziatania z tdédz Film Commission w zwigzku
z korzystaniem z Ustug, a w szczegdlnosci do przekazywania tédz Film Commission
informacji, danych, zestawien, opracowan, zdje¢ oraz dostepu do personelu
Producenta lub dostepu do innych oséb, ktérych wspodtpraca jest niezbedna do
realizacji Ustug. Producent oswiadcza, ze przetwarza dane osobowe oséb fizycznych,
ktorych dane bedzie udostepniat £todz Film Commission w celu prawidtowej realizacji
Ustug zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych — dalej RODO).

1.3 Producent zobowigzuje sie do udziatu wyznaczonego przez siebie przedstawiciela we
wszystkich spotkaniach organizowanych przez tédz Film Commission m.in.
z wtascicielami obiektdw, stuzbami miejskimi, mundurowymi, itp. w celu prawidtowej
realizacji Ustug, we wczesniej uzgodnionych terminach.

1.4 Producent ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ za to, jak jego personel (pracownicy
i wspoétpracownicy) i inni jego przedstawiciele wywigzujg sie ze swoich zadan
w ramach wspétpracy, za terminowos¢, prawdziwosé, doktadnos$¢ oraz kompletnosé
wszystkich informacji, danych, zestawien, opracowan, zdje¢ i innych materiatow
przedstawionych £édz Film Commission w imieniu Producenta. todz Film Commission
moze bez weryfikacji wykorzystywacé i opierad sie na informacjach, danych i wszelkich
materiatach dostarczonych przez Producenta lub inne wskazane przez niego osoby.

1.5 Wszelkie wnioski dot. wyrazenia zgdd/pozwolen na realizacje zdjeé, korzystania
z parkingdw, wjazdédw do parkéw i innych przestrzeni miejskich publicznych
i prywatnych sktadane sg przez Producenta, w terminach okreslonych w aktach prawa
krajowego i miejskiego, regulaminach i innych dokumentach wewnetrznych
podmiotéw wydajacych te zgody/pozwolenia. Odpowiedzialnos¢ za nieterminowe
ztozenie wnioskdw ponosi Producent. Opfaty zwigzane z uzyskaniem zgdd/pozwolen,



2.

optaty za dzierzawe terendw, parkowanie, wykorzystanie pasa drogi, koszty najmu
obiektéw zdjeciowych, a takze za Swiadczenie ustug przez podmioty trzecie, obcigzajg
wyfacznie Producenta i nie bedg ponoszone i nastepnie refakturowane przez £édz Film
Commission.

1.6 Producent ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ za wdrozenie jakichkolwiek porad,

1.7

1.8

opinii, wskazéwek oraz wynikédw prac przedstawionych przez t6dz Film Commission
w ramach swiadczenia Ustug.
Producent ponosi wytgczng odpowiedzialno$¢ m. in. za:

a. Podejmowanie wszelkich decyzji zarzadczych i wykonywanie wszystkich
funkcji zarzadczych;

b. Wyznaczanie oséb do biezacej wspodtpracy z tédz Film  Commission
w ramach realizacji Ustug i do nadzoru nad realizacjg tych Ustug;

c. Podejmowanie decyzji w ramach realizowanych przez tddz Film Commission
Ustug oraz skutkdow z nimi zwigzanych;

d. Implementacje wynikdéw Ustug oraz wszelkie dalsze dziatania podjete
w nastepstwie Ustug;

e. Ustanowienie i utrzymanie mechanizmdéw kontroli wewnetrznej, w tym
miedzy innymi monitorowanie czynnosci biezgcych, ktére mogg mieé¢ wptyw
na wspoétprace z £ddz Film Commission w zakresie realizacji Ustug.

Producent ma prawo korzysta¢ z Ustug wymienionych w zat. 1 do Regulaminu
w dowolnej konfiguracji. Jednoczesnie Producent przyjmuje do wiadomosci
i akceptuje fakt, ze nieskorzystanie przez niego z jednej lub kilku ustug zawartych
w pakiecie nie stanowi podstawy do obnizenia wynagrodzenia pobieranego za Ustuge
ani zwrotu czesci tego wynagrodzenia.

Prawa i obowigzki £6dzZ Film Commission:

2.1

2.2

2.3

tédz Film Commission zobowigzuje sie realizowac Ustugi z nalezytg starannoscia
i zachowaniem uzgodnionych z Producentem termindw.

Zakres ustug swiadczonych przez t6dz Film Commission obejmuje m.in. posrednictwo
w kontaktach, pomoc w zdobywaniu informacji, w tym: kontaktéw do wifascicieli
obiektéw zdjeciowych, specjalistéow i firm z branzy filmowej i okofofiimowej,
informowaniu o procedurach uzyskiwania pozwolen na realizacje zdje¢, inicjowaniu
kontaktéw ze stuzbami miejskimi, wtascicielami obiektéw zdjeciowych, mediami, itd.
Nie zwalnia to Producenta z udziatu w procesie dokonywania wszelkich uzgodnien
z podmiotami wydajacymi zgody i decyzje na realizacje zdje¢ w wybranych obiektach
zdjeciowych, a takze uiszczania stosownych opfat z tego tytutu, o czym mowa w § 4
ust. 1.5.

Pracownicy tédz Film Commission realizujg Ustugi na rzecz Producenta w sposdb
zgodny z obowigzujgcymi w ,EC1 tédz — Miasto Kultury” w todzi przepisami
wewnetrznymi, w tym w szczegdlnosci zgodnie z regulaminem pracy, z zachowaniem
godzin czasu pracy wskazanych w tym regulaminie, tj. od 8:00 do 16:00.
Na podejmowanie przez pracownikdw czynnosci zwigzanych z realizacjg Ustug poza
wymienionymi godzinami pracy potrzebna jest kazdorazowo zgoda dyrektora ,EC1
£édz — Miasto Kultury” w todzi.



2.4 t6dz Film Commission zobowigzane jest do niezwtocznego informowania Producenta
o wszelkich zdarzeniach i okolicznosciach, ktére mogg utrudni¢, opdzni¢ lub
uniemozliwi¢ realizacje Ustug, a w przypadku braku mozliwosci realizacji czesci z nich
z przyczyn obiektywnych, £6dz Film Commission zobowigzuje sie do zaproponowania
Producentowi alternatywnych rozwigzan.

2.5 tédz Film Commission ma prawo zwracaé sie do Producenta z prosbg o przekazanie
dodatkowych informacji na temat realizacji produkcji lub o ztozenie dodatkowych
dokumentdéw, jesli informacje i dokumenty przekazane wczesniej nie sg wystarczajace
do realizacji Ustug.

WYNAGRODZENIE
§5

Z tytutu swiadczenia Ustug ,EC1 tddz - Miasto Kultury” w todzi wystawia Producentowi
fakture VAT na kwote 500,00 ztotych (stownie: piecset ztotych) netto. Kwota brutto: 615,00
ztotych (stownie: szeséset pietnascie ztotych), w terminie okreslonym w § 3 ust 2.

Producent uiszcza wynagrodzenie przelewem na rachunek bankowy ,EC1 tédZz — Miasto
Kultury” w todzi wskazany na fakturze VAT, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia jej
wystawienia.

POUFNOSC
§6

tdédz Film Commission zobowigzuje sie zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje, dane,
zestawienia, opracowania otrzymane od Producenta w zwigzku z realizacjg Ustug,
z zastrzezeniem postanowien § 6 pkt. 2, 3 i 4 (ponizej). Obowigzek zachowania tajemnicy trwa
réwniez po wykonaniu Ustug.

Producent wyraza zgode na przekazywanie przez tédz Film Commission informacji, danych
(w tym danych osobowych), zestawien, opracowan od niego otrzymanych podmiotom trzecim,
o ktérych mowa w § 1 ust. 5, w zakresie, w jakim jest to niezbedne do realizacji Ustug. Osoby
fizyczne, ktorych te dane dotyczg zostalty o tym poinformowane i wyrazity na to zgode
Producentowi.

tédz Film Commission zastrzega sobie prawo do informowania stuzb miejskich,
administratoréw zarzadzajgcych nieruchomosciami oraz przestrzenia miejskg, terenami
zielonymi, itd. o utrudnieniach w ruchu i innych zdarzeniach wynikajgcych z realizacji produkcji,
ktore mogg powodowaé ograniczenia w dostepnosci obiektow  publicznych.
W szczegdlnych przypadkach £édz Film Commission zastrzega sobie prawo do informowania
mieszkancow za posrednictwem swojej strony internetowej www.lodzfilmcommission.pl,

kanatéw w mediach spotecznosciowych oraz przy wykorzystaniu mediéw publicznych (prasa,
radio, TV). Forma i zakres tych informacji zostang ustalone z Producentem.

tédz Film Commission bedzie mieé¢ prawo do informowania o wykonaniu Ustug na rzecz
Producenta oraz wykorzystania informacji o Swiadczeniu Ustug i ich zakresie, we wszystkich
materiatach informacyjno—promocyjnych, w mediach tradycyjnych, na stronie internetowej
www.lodzfilmcommission.pl, a takze w kanatach spotecznosciowych.
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Zarzadzenie Nr 39 /2018
z dnia 11 czerwca 2018 roku
Dyrektora ,,EC1 t6dz-Miasto Kultury” w todzi

w sprawie wprowadzenia Regulaminu swiadczenia ustug w zakresie produkcji filmowej
przez ,,EC1 £6dz — Miasto Kultury” w todzi

Na podstawie § 5 ust.2 pkt 6 i 7, § 7 ust. 2 pkt 10 i § 8 ust 1 Statutu ,,EC1 tédz-Miasto Kultury”
w todzi, ktérego tekst jednolity stanowi Zatgcznik do uchwaty Nr XVI11/408/15 Rady Miejskiej w todzi
z dnia 7 pazdziernika 2015 roku zmieniajacej uchwate w sprawie utworzenia i nadania statutu
instytucji kultury pod nazwg , EC1 tédz — Miasto Kultury” w todzi; oraz na podstawie §2 ust. 2i 7
Regulaminu organizacyjnego ,EC1 tdédZz - Miasto Kultury” w todzi stanowigcego zatgcznik do
Zarzadzenia nr 68/2017 z dnia 29 wrzesnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
organizacyjnego ,,EC1 tddz - Miasto Kultury” w todzi;

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin $wiadczenia ustug w zakresie produkcji filmowej przez , EC1 tédi —
Miasto Kultury” w todzi w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje kierownika Wydziatu £édzZ Film Commission do nadzoru nad prawidtowoscig realizacji
postanowien Regulaminu.

§3
Traci moc obowigzujaca Zarzadzenie nr 23/2016 Dyrektora ,,EC1 £édz — Miasto Kultury” w todzi z
dnia 24 marca 2016 r. w sprawie przyjecia Regulaminu swiadczenia ustug w zakresie produkcji
filmowej.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
»EC1 tddz — Miasto Kultury”
w todzi

Bfazej Moder



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu swiadczenia ustug
posrednictwa w zakresie produkgcji filmowe;.

OPIS PAKIETU UStUG W ZAKRESIE PRODUKCJI FILMOWEJ SWIADCZONEJ PRZEZ
tODZ FILM COMMISSION

1. Pomoc w ustaleniu wtascicieli obiektéw zdjeciowych.

2. Posrednictwo w kontaktach z podmiotami odpowiedzialnymi za wspotprace z ekipami
filmowymi w innych miastach i regionie tédzkim.

3. Posrednictwo w znalezieniu specjalistow/firm z branzy, hal zdjeciowych, firm oferujgcych
ustugi z zakresu produkcji filmowych i okotofilmowych.

4. Proponowanie obiektédw zdjeciowych, wykonanie dokumentacji zdjeciowej, organizacja wizyt
w obiektach.

5. Wspodtpraca w organizacji castingdw na terenie miasta.
6. Wspdtpraca w organizacji plandw zdjeciowych m.in.:
a. Pomoc w uzyskaniu pozwolen na korzystanie z drég, placow, parkow, itp.

b. Posrednictwo w prowadzeniu rozméw ze stuzbami miejskimi (policja, straz miejska,
straz pozarna)

c. Posrednictwo w ustaleniach z Zarzagdem Drdg i Transportu, Inzynierem Miasta,
Przedsiebiorstwem Komunikacyjnym, Zaktadem Wodociggdw i Kanalizacji,
konserwatorem zabytkoéw, etc.

7. Wspodtpraca w organizacji dnia prasowego i w kontaktach z mediami.

8. Wspotpraca przy informowaniu mieszkancéw miasta o terminach i miejscach wytgczonych
z uzytkowania w zwigzku z realizacjg zdjeé.



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu $wiadczenia ustug
posrednictwa w zakresie produkcji filmowej.

ZAMOWIENIE UStUG POSREDNICTWA W ZAKRESIE PRODUKCJI FILMOWE)
SWIADCZONYCH PRZEZ tODZ FILM COMMISSION

NAZWA | ADRES PRODUCENTA:

PLANOWANE LOKALIZACJE | DATY REALIZACJI ZDJEC W tODZI | WOJEWODZTWIE tODZKIM

(lub wyciag z kalendarzowego planu zdjec)

()



Oswiadczam, ze zapoznatem sie z Regulaminem swiadczenia ustug posrednictwa w zakresie produkcji filmowe;j
i akceptuje jego postanowienia oraz akceptuje optaty z tytutu Swiadczenia ustug przez wydziat £édz Film
Commission w ,EC1 t6dz — Miasto Kultury” w todzi i zobowigzuje sie je zaptaci¢ w wysokosci i terminach
wskazanych w § 5 Regulaminu i zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

Oswiadczam, ze przetwarzam dane osobowe osdb fizycznych, ktérych dane bede udostepniat tédz Film
Commission w celu prawidtowej realizacji Ustug zgodnie z przepisami Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych — RODO)

Jednoczesnie wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w niniejszym formularzu
stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu $wiadczenia ustug posrednictwa w zakresie produkcji filmowej dla
wydziatu tédz Film Commission w ,,EC1 t6dZz — Miasto Kultury” w todzi w celu realizacji ustugi w okresie
zgodnym ze zleceniem oraz przepisami archiwizacyjnymi.

Data i podpis Producenta



Zatgcznik nr 3 do Regulaminu $wiadczenia ustug
posrednictwa w zakresie produkcji filmowe;.

Zgoda Producenta
(dot. wytaczenie osob fizycznych)

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w formularzu
zamoéwienia ustug posrednictwa w zakresie produkcji filmowej $wiadczonych przez wydziat
tddz Film Commission ,,EC1 £édZz — Miasto Kultury” w todzi, ul. Targowa 1/3, 90-022 t4dz,
REGON 100522238 w celu Swiadczenia ustug w okresie zgodnym ze zleceniem. Moje dane
osobowe bedg przekazane podmiotom upowaznionym do przetwarzania danych osobowych
na podstawie umowy powierzenia danych w w/w celu oraz mogg by¢ przekazywane
podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa. Podanie danych jest
dobrowolne, ale niezbedne do realizacji ww. celu.

data i podpis Producenta

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody* na przetwarzanie moich danych osobowych przez
wydziat tédZ Film Commission w celach marketingowych, z prawem do ich weryfikacji
i zmiany do czasu odwofania tej zgody, do zakonczenia realizacji zlecenia oraz
do zakoriczenia okresu archiwizacji.

data i podpis Producenta

Przyjmuje do wiadomosci Informacje o przetwarzaniu danych Producenta

data i podpis Producenta

*— niewtfasciwe skresli¢



